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PRACOVNA PONUKA

PROJEKTOVY RIADITEL PRE MALTEZSKU POMOC SLOVENSKO

Hladame projektového riaditela pre riadenie projektov jednej z najdlhsie pdsobiacich charitativnych
organizacii v historii l'udstva.

Mite chut ist pracovat do socidlnej oblasti a riadit projekty, ktoré dokazu menit nas svet k lepsiemu?
Pridajte sa k nam. Pozadujeme, aby ste mali skusenosti s riadenim projektov v charitativnej alebo
socialnej oblasti a chut tieto projekty nielen zlepSovat a rozsirovat, ale aj proaktivne pracovat na stavani
novych. Plynuld znalost anglického jazyka je podmienkou, znalost nemeckého jazyka je vyhodou.

PRACOVNA NAPLN

e Samostatné vedenie priradenych projektov, ktoré pozostava z operativneho nastavovania
procesov v ramci tychto projektov a manazmentu zucastnenych osob a inych relevantnych
aktérov (zamestnanci, dobrovolnici, miestna samosprava, sponzori, atd.).

e Nastavovania pravidiel a procesov pre ostatnych zamestnancov organizacie v rdmci
jednotlivych projektov a pomoc pri manazmente ¢innosti pre zapajajucich sa
dobrovolnikov.

e Priprava podkladov pre organy a vedenie organizacie (projektova komisia, rada, prezident
organizacie).

e Zabezpelovanie pripravy rozpoctov a vyuctovani projektov, ako aj sprav o projektoch pre
interné potreby organizacie, ako aj pri reportingu sponzorom.

e Aktivne vyhladavanie a praca na fundraisingu dodatoénych foriem financovania projektov
z dostupnych verejnych a sikromnych grantovych schém a samostatné vyhladdvanie a
spracovavanie suvisiacich Ziadosti a vyuctovani.

e Pravidelnd osobnd navsteva projektov organizacie

OSOBNE PREDPOKLADY A ZRUCNOSTI

Hladdme skuseného projektového riaditela s ,tahom na branku“, ktory/a sa neboji pracovat na
zaujimavych charitativnych projektoch a byt ich spolutvorcom. O¢akavame velmi dobré komunikaéné
schopnosti, schopnost nadchnit a motivovat fudi (zamestnancov i dobrovolnikov), zmysel pre detail,
priatelskd povahu a schopnost samostatne pracovat a proaktivne prichadzat s navrhmi na zlepsenie a
dalsi rast.

INE

e Znalosti z oblasti financného manazmentu (rozpocty, vyuctovania)

Aspon zdkladné znalosti Uc¢tovnictva za u¢elom pripravy podkladov pre uctovnikov
Znalosti z oblasti grantového financovanie a aspon zakladny prehlad o ich fungovani
Schopnost planovat, nastavovat a dokumentovat procesy

Znalost anglického jazyka je podmienkou, znalost nemeckého jazyka vyhodou
Vodiésky preukaz kategoérie B1

e  Pokrodila znalost Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)
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® Nova kanceldria v centre mesta (Jakubové ndmestie €. 7 v Bratislave)
® Prijemné pracovné prostredie s potrebnym technickym vybavenim
e Priatelsky kolektiv
® MozZnost naberat skisenosti askolenia od sesterskych organizacii predovsetkym v
Rakusku a Nemecku s potencidlom na osobny i profesny rast.
ODMENA

V zavislosti od Vasich doterajsich skisenosti od 2.500 euro brutto mesacne s moznostou dodato¢ného
bonusu podla dosiahnutych vysledkov.

VIAC INFO:
Viac informacii o nasej organizacii ndjdete na www.orderofmalta.sk. Ak Vas pozicia zaujala, kontaktujte
nas prosim emailom na adrese: hr@maltezskapomoc.sk

O Maltézskej pomoci Slovensko:

Maltézska pomoc Slovensko je vykonnou organizaciou Maltézskeho radu, prostrednictvom ktorej
Maltézsky rad realizuje svoje aktivity na izemi Slovenska. Hlavnou Ulohou Maltézskej pomoci Slovensko
je vykonavat sluzbu trpiacim bez ohladu na vierovyznanie, rasu alebo ind prislusnost ¢loveka v nadzi.
Tato sluzba sa prejavuje najma v oblasti socidlnej starostlivosti a zdravotnej sluzby.

Maltézska pomoc ma na Slovensku projekty zamerané na socializaciu a vzdelavanie romskej komunity,
na rozvoz stravy odkazanym ludom alebo na pomoc fudom bez domova. V oblasti zdravotnej sluzby
Maltézska pomoc poskytuje suc¢innost na hromadnych podujatiach. V nasich charitativnych projektoch
posobia dobrovolnici Maltézskej pomoci, ale aj zamestnani pracovnici. Viac informdcii je dostupnych na
www.maltezskapomoc.sk.
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