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PRACOVNA PONUKA

PROJEKTOVY RIADITEL

Hl'adame projektového riaditela pre centralne riadenie nasich vybranych projektov.

Mate chut ist” pracovat do socidlnej oblasti a riadit’ projekty, ktoré dokdzu menit’ nas svet
k lepSiemu? Pridajte sa k ndam. Pozadujeme, aby ste mali skusenosti s riadenim projektov
v charitativnej alebo socialnej oblasti a chut tieto projekty nielen zlepSovat” a rozsirovat, ale aj
proaktivne pracovat' na stavani novych. Plynuld znalost” anglického jazyka je podmienkou,
znalost' nemeckého jazyka je vyhodou.

PRACOVNA NAPLN

- Samostatné vedenie priradenych projektov, ktoré pozostava z operativneho nastavovania
procesov v ramci tychto projektov a manazmentu zucastnenych oséb a inych relevantnych
aktérov (zamestnanci, dobrovolnici, miestna samosprava, sponzori).

- Nastavovania pravidiel a procesov pre ostatnych zamestnancov organizacie v ramci
jednotlivych projektov a pomoc pri manazmente ¢innosti pre zapajajucich sa dobrovolnikov.

- Priprava podkladov pre organy a vedenie organizacie (projektova komisia, rada, prezident
organizacie).

- Zabezpecovanie pripravy rozpoctov a vyuctovani projektov, ako aj sprav o projektoch pre
interné potreby organizacie, ako aj pri reportingu sponzorom.

- Aktivne vyhladavanie a praca na fundraisingu dodatoc¢nych foriem financovania projektov
z dostupnych verejnych a sukromnych grantovych schém a samostatné vyhladavanie
a spracovavanie suvisiacich ziadosti a vyuctovani.

- Pravidelna osobna navsteva projektov organizacie

OSOBNE PREDPOKLADY A ZRUCNOSTI

Hladame projektového riaditela s ,tahom na branku”, ktory/a sa neboji pracovat na zaujimavych
charitativnych projektoch a byt ich spolutvorcom. Ocakavame velmi dobré komunikané
schopnosti, schopnost” nadchnut a motivovat' [udi (zamestnancov i dobrovolnikov), zmysel pre
detail, priatelskii povahu a schopnost’ samostatne pracovat’ a proaktivne prichadzat’ s ndvrhmi
na zlepsenie a dalsi rast.

Iné: ¢ znalosti z oblasti financného managementu (rozpocty, vyuctovania) e aspon zakladné
znalosti UcCtovnictva za Ucelom pripravy podkladov pre uUctovnikov, e znalosti z oblasti
grantového financovanie aaspon zadkladny prehlad oich fungovani, e schopnost
planovat, nastavovat’ a dokumentovat' procesy e znalost” anglického jazyka je podmienkou,
znalost’ nemeckého jazyka vyhodou e vodicsky preukaz kategorie B1 e pokrocild znalost
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint),

VYHODY A BENEFITY

e nova kanceléaria v centre mesta (Jakubové namestie ¢. 7 v Bratislave)
e prijemné pracovné prostredie s potrebnym technickym vybavenim

e automobil na pracovné ulohy k dispozicii
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o priatelsky kolektiv
e moznost’ naberat’ skdsenosti a Skolenia od sesterskych organizacii predovsetkym
v Rakusku a Nemecku s potencidlom na osobny i profesny rast.

ODMENA
V zavislosti od Vasich doterajsich skisenosti medzi 1.500 az 2.000 euro brutto mesacne s
moznost'ou dodato¢ného bonusu podla dosiahnutych vysledkov.

VIAC INFO:
Viac informacii o nasej organizacii najdete na www.orderofmalta.sk. Ak Vas pozicia zaujala,
kontaktujte nas prosim emailom na adrese: p.kruzliak@maltezskapomoc.sk

O Maltézskej pomoci Slovensko:

Maltézska pomoc Slovensko je vykonnou organizaciou Maltézskeho radu, prostrednictvom
ktorej Maltézsky rad realizuje svoje aktivity na Uzemi Slovenska. Hlavnou Ulohou Maltézskej
pomoci Slovensko je vykonavat sluzbu trpiacim bez ohladu na vierovyznanie, rasu alebo inu
prislusnost’ ¢loveka v nudzi. Tato sluzba sa prejavuje najméa v oblasti socialnej starostlivosti
a zdravotnej sluzby.

Maltézska pomoc ma na Slovensku projekty zamerané na socializaciu a vzdeladvanie rémskej
komunity, na rozvoz stravy odkazanym [udom alebo na pomoc ludom bez domova. V oblasti
zdravotnej sluzby Maltézska pomoc poskytuje sucinnost’ na hromadnych podujatiach. V nasich
charitativnych projektoch pdsobia dobrovolnici Maltézskej pomoci, ale aj zamestnani pracovnici.
Viac informécii je dostupnych na www.maltezskapomoc.sk.
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